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Vychovny Ustav , &sky domov se Skolou,fetni Skola, zakladni Skola a Skolni jidelna
Skolni 438, 463 31 Chrastava
Vnitini fa&d VUDDSSSZSSJ.

Uvod:

Vnitini fad (dale jen R) Vychovného Gstavu, &ského domova se Skolou,r&ini
Skoly, Zakladni Skoly a 3kolni jidelny (dale jen BDSSSZSSJ nebo #aeni) vstupuje
v platnost dnem schvaleni DDU Liberec. Je zavazny ysechny umighé diti a pro
zamgstnance zidzeni.

VR je vydan na zéklad Z. 109/02 Sb.,(resp.383/2005Sb),Vyhlasky MSMT
¢.438/2006 Sb.,. Zemy ve R predkladateditelka z&zeni ke schvaleni DDU Liberec.
Cinnost z#izeni se dal&idi Vnitinimi smérnicemi (dale jen VS), ifikazy reditelky (dale jen
PR), pokyny MSMT aj. . Pokud se veRvuvadicisla paragraf, jedna se o Z. 109/02 Sb. o
Ustavni a ochranné vychbve zreéni pozdjSich gedpidi.

1.Charakteristika a struktura zarizeni.

AINazev za&izeni, adresa, kontakty :

*Vychovny Ustav, dtsky domov se Skolou, isdni Skola, zakladni Skola a Skolni jidelna,
Skolni 438, Chrastava

*identifikator za&izeni : 600 029 158,

*|CO 708 669 37

*telefonni spojeni :  Uikdna - 485 143 104,
reditelka - 482 721 531,
*fax - 482720 174
*e — mail - vudds-chrastava @ volny.cz
*WWw - volny.cz/vudds-chrastava

B)Sowasti zarizeni :

VUDDSSSZSSJ kapacita 44zék
Zakladni Skola az 28 2@k
Odborné uiliste az 16 zak

Skolni jidelna 85 jidel

C)Organizaéni ¢lenéni :

Reditelstvi, technicko-hospotii pracovnici, ob Skoly i vychovné skupiny se nachazi
v jedné budo¥ — Skolni 438, Chrastava.
K budow piinélezi i sportovni stadion.

D)Rizeni , zastupovani, personalni zabezgeni

*vedeni za‘izeni tvadi : Feditelka, zastupceieditele pro Skolu, vedouci vychovatelka ( a
statutarni zastupce), etopedka, vedouci stravovani hospod&ka, socialni pracovnice,
Géetni, mzdova &etni
« personalni zabezp&eni a skladba jednotlivych funkci vyplyva z pokyti MSMT,
z pokeb a moznosti zéizeni
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a)Zaméstnanci jsou pedagogickymi a nepedagogickynziangstnanci.
.pedagogiti zaméstnanci jsoureditelka, zastupcéeditele pro Skolu, ditelé,
vedouci vychovatelka, vychovatelé
.nepedagog@ti zanestnanci jsou zagstnanci zajiujici provoz zé#ézeni
(ekonomika, sluzby, udrzba), zastnanci stravovaciho Useku a hosp&da
b)Pedagogické a nepedagogick&améstnance Fijima reditelka podle ustanoveni
8§18 a §19.
c) Zastupitelnost jednotlivych funkci v zéizeni :

Funkce Zastupuje poznamka

reditelka statutarni zastupce kroptijimani a propoushi
zanmestnand, pokudreditelka
nestanovi jinak

vedouci vychovatelka powieny vychovatel fipadré vychovatel
powieny vedenim sgmy

zastupceeditele pro Skolu pasteny Witel
acetni hospodika
socialni pracovnik pa¥eny zandstnanec
vedouci stravovani péiena kuchika

d)Pracovni povinnosti zanestnané jsou dany Zakonikem prace, Pracovrifidem,
Pracovni naplni, fiislusnymi zakony a vyhlaSkami, pokyny dkazyteditele a dale vnihimi
smernicemi.

Powieni vedouci zagstnanci maji pravo kontrolovatijdit a ukladat akoly svym
podiizenym.

Zamestnan@m i cizim osobam konajicim na zaktadouhlasureditelky pracovni
¢innosti ve prosgch zd&izeni je zakazano manipulovat, vnaset, vynasSetiwauhavykové
latky, drogy, toxické latky, tabdkoveé vyrobky apod

V zatizeni je zakazano keeni. PoruSeniéthto ustanoveni je hrubym porusenim
pracovnihaadu a Zakoniku préce.

Mira pfimé a nefimé vychovné a vadvaci povinnosti je dana Kaenim viadyCR
75/2005 Sb.

e)Pracovni dobazantstnand je stanovena na dobu podle Zakoniku prace ¥ dob
6.00 hod do 15.30 hod. Vyjimky povolufeditel. Toto stanoveni pracovni doby se netyka
pedagogickych pracovnik ktefi maji pracovni dobu danou rozvrhertinpé pedagogické
¢innosti.

Rozpis smin a rozvrli  provadi zastupcieditele pro Skolu, vedouci vychovatelka a
vedouci stravovani s ohledem naipby zdizeni. Dovolena je poskytovana podle planu po
cely rok ve vysi stanovené Zakonikem prace a sieinhena pdeby provozu zdzeni.

f)Podle poteby jsou stanovovargohotovosti

g)Zamestnanci jsou povinni bezprdéstre informovat feditelku o zavaznych
skute&nostech (telefonicky, osobp a provést dostatay, srozumitelny zapis do ,Hlavni
knihy*.

h)ZavazZna zdravotni oSéeni ditte, zavaZzna rozhodnuti vedenitizani kter4 se
dotykaji umisinych dti jsou konzultovany se zakonnymi zastupéii gpredem . V pipad
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nebezpeéi z prodleni , kdy by mohlo dojit k naruSeni vyehop&e a zdravi déte, rozhoduje
reditelka.

iHlavni povinnosti pedagogickych i nepedagogickych zgtnand :

.Svym vystupovanim, postojem sgiupem Kk praci bytdem vzorem a timigspivat

k pInéni kol zaizeni

feditelka pIni povinnosti a vyuziva svych praegevsim podle § 23 a § 24, ke svym
rozhodnutim vyuZziva stanovisek a vyj@di vychovatel, witeli aj.

.vychovatel je z pasteniteditelky gitomen i oteveni listovni nebo balikové zasilky
ditéti, pokud je podeeni z narudeni K, o této zaleZitosti je proveden zéapis do
.Hlavni knihy* a je stimto sezndmertaditelka. Podle druhu a zvazenipgadu je
zéasilka pipadré uloZzena u socialniho Useku aétije vydana p jeho odchodu ze
zarizeni nebo je na naklady ifzeni odeslana 2p odesilateli, pokud by zasilka
ohrozila vychovu a zdraviet, je s timto seznameriplusny soud a o@teni socialg
pravni ochrany déte (dale jen OSPOD)

.vychovatel je oprawm pievzit (se zapisem do osobnich fpistéte) do Uschovy u
socialniho usekurpdméty, které by mohly ohrozit vychovu, zdravi a Zivakyti
TfeditelkamiZze na zaklad piredeslého pisemného souhlasu zakonnych zastapc

a s pihlédnutim k vyjadeni vychovatel, umoznit digti cestovat samostatn

k zakonnym zastuficn (po dobu pobytu v #&eni) pokud jde o ditve wku od 12
do 15 let, dti od 15 let mohou cestovat samostatmeni vyzadovan souhlas
zakonnych zastufic

.z powteni feditelky, rodét aj. ma pravo vychovatel zastupovatédit béZznych
zalezitostech

.pedagogicky pracovnik zodpovida za prokazatelnén&eeni diite s pravy,
povinnostmifadem z#&zeni a se systémem odma tresi

.pedagogicky pracovnik podava navrhy, hodnocend.agteré jsou podkladem pro
jednani soutl, OSPOD aj., dale podava dalsi navrhy podle plétngékori ve
prosgch digte (studium, dovolenky, vychazky, podminky, zruséstavni vychovy
apod.)

.pedagogicky pracovnik e zrozhodnutifeditele podavat informace o it
opravrenym osobam v rozsahu stanovenémditelem tak, aby nebyla naruSovana
vychova ditte

.pedagogicky pracovnik odpovida za harmonicky rposwmbnosti ditte, ma pravo
podavat navrhy na vyjimky a na ny VR

.u datasného pobytu mimo Ustav wtds ochrannou vychovou se postupuje dle
smernice

.prava povinnosti feditelky jsou dany Z.109/02 Sb. § 23 a 24 veém pozdjSich
piredpisi a ustanovenimi \R
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Skolni 438, 463 31 Chrastava
Vnitini tad VUDDSSSZSSJ.

OBEH DOKLADU

Popis operace acetni hospodarka feditelka zodpovédni pracovnici
PFjem faktur , Zakovska a
kontrola ucitelska
knihovna
Zapis do knihy
doslych faktur Sklad 3kolnich
potieb
Roztfidéni
Sklad ucebnic
Kontrola formalni
a vécneé spravnosti
Sklad oSaceni a
Kontrola fyzicka a Cisticich prostfedku
potvrzeni o prevzeti '
Kontrola a souhlas _
hospodarky k Sklad potravin
proplaceni a obalu
Uhrada
Kabinety u¢ebnich
pomucek
Predkontace a
zuctovani
Souhlas feditelky
ceniny
Ulozeni dokladu
L]
Archiv DNM, DHM,
mzdova DDHM, POE
(iGefni
Reditelka VUDDSSSZSSJ:

Ved.vychovatelka: —

Material do spotieby

V Chrastavé 1.1.2007
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E) Charakteristika a ukoly zarizeni.

a)(kelem z&izeni je preventivh vychovnou pé& predchéazet vzniku a rozvoji
negativnich proje chovani umisiych ckti .
b)Zaizeni poskytuje g, kterou jinak poskytuji rode nebo zakonni zastupcitdm
s n&izenou vychovouislusnymi soudy.
c)Zaizeni poskytuje zdravotni §iévybranymi registrovanymi Iéka( détsky a zubni
lékar, specialisté 1€k@, se kterymi ma pisemnou dohodu ve vybranych atrackych
zaizenich.
d)Umisenym cttem je poskytovano pliné&ime :
.stravovani, ubytovani, oSaceni podle stanovengchm a pedpisi
.uebni ponticky a poteby pro vzdlavani
.Uhrada nezbytnych naklada vzd&lavani v zéizeni a mimo &
.néklady na zdravotni pe
kapesné v gsici, dary a ¥cnd pomoc podle ustanovenkV

e)Dale mohou byt diti poskytnuty podle ¥ a podminek Zgzeni vydaje na:
.poteby pro vyuziti volnéhdasu a rekreaci
Kkulturni, ungleckou, sportovni a oddechovoimnost v zéizeni i mimo &
.Cast na sowkich, gehlidkach a rekreacich
.dopravu k osobam odp&inym za vychovu

f)Zatizeni poskytuje podle podminekizeeni vzdlavaci, terapeutick&nnosti.

g)Zaizeni vytvdi piipadre dalSi podminky pro pémi ustanoveni islusného
Zakona 109/2002 Sb.

h) Zakladni organizai jednotkou je vychovna skupina, rodinna skamnochranna
skupina, které maji nejmén a nejvice 8 &i, podle specifickych vychovnych schopnostii d
muze byt skupina tv@na @tmi rizného ¥ku .Sourozenci jsou ¥azovani do jedné skupiny
pokud tomu nebrani vychovné problémy.

Do zaizeni jsou umigovany dti, které maji neizenou Ustavni vychovu ijpadre
predkEzné opateni), ulozenou ochrannou vychovu, zavazné porudtowani, zpravidla ve
véku od 12 do 18 (padl9) let na zaklatirozhodnuti diagnostického Ustavu. Oitize plnit
svoji povinnou Skolni dochazku nebtigravu na povolani mimo #aeni , 813 odst. 5) a 6) .

j)Na zéklad rozhodnuti MSMT jsou i zafizeni Zizeny Zéakladni Skola a Odborné
uciliste.

k)Premig’ovani dti ze zdizeni do vychovnych Ustawse uskut&iuje prostednictvim
rozhodnuti pisluSnych diagnostickych Ustavg 3 odst.2.

l)Zatizeni mize uzavit pojiS€ni pro gipad své odpasdnosti za Skodu vzniklou na
vécech, Zivot a zdravi dti a svych zarstnand.

m)V za&izeni jenepretrzity celoroéni provoz.

n)Na vychovném a vzthvacim fisobeni &innostech se podileji vSichni zastnanci
svym postojem k&em a ukakm pracovniho z@azeni, vztahem k lidem, svym jednanim a
chovénim, i Gpravou svého zeygku.

o)Pro &ely vzctlavani jsou stanoveny samostatné prostory jedryatingkol, a dalSi
vlastni a najaté prostory. Vychova se uskitge vcasti budovy k tomu @ené, nebo jinych
prostorach podle druhtinnosti.

p)V pripac vyrazného sniZzenipcottu déti ve skupindch a veitlach, zabezpeji
odpowdni vedouci zagstnanci redukci pau tiid a skupin tak, aby nedoslo k naruseni
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vzklavani a vychovy, s ohledem na ekonomiku provozichledem na platné zékony a
predpisy. Zéizeni reaguje na pi@by regionalniho diagnostickéhoiizeeni. Tyto zalezitosti
projednava vedeni nebo pedagogicka rada.

FYPovinnou dokumentaci

*tvori podle Z 109/2002 , Z 561 2004 a podle pakSMT :

.evidence &i, hospodEska dokumentace, personalni dokumentace, jina dektane
podle zakon, naizeni viady , a pokynMSMT, predevsim:
Vnittni fad
.rocni plan vychovné a vathvacicinnosti
tydenni programy vycho¥nvzdlavaci ¢innosti, deniky skupin- ,Spojovaci
sesity* , ,Hlavni kniha dne*, a ,Kniha rai sluzby*
.dokumentace o umisti ditéte v oddlené mistnosti (&i starSi 12 let)
.dokumentace o umisti a paibéhu pobytu ditte zadrzeného nadkiu
.Kniha G‘ednich a ostatnich nawgt
.evidence navsv
.rozhodnuti soui reditele apod. o diti
.evidence ddr, vécné pomoci, kapesného, uspor na vkladni knizce.apod
.zaznamy o katamnestickych udajichstegh
.Rodny list ditte
tridni knihy a vykazy, katalogové listy Zéka
.rozhodnuti o zZiazeni do séSkol a zéizeni
.rozhodnuti o zZ@zeni do ZS pr.
.doklady o majetku Z&eni
.Skolnitad
.rozvrhy hodin, sn
.zaznamy z pedagogickych rad a porad vedeni
.Prikazy a rozhodnutieditele , Organizai snernice
Kniha ara#, .Pozarni kniha
.protokoly kontrol BOZP a institucich p&enych kontrolami
.protokolyCSI
.ostatni dokumentace (nagtatistiky , stiznosti, zvlastni udalosti atd.)
.dokumentace je vedena n@gepsanych tiskopisech MSMT nefealitelem
ve stanovenych tiiach
.vychovatelé vedou zaznamy s uvedenirlardych odmn, tresti
a opatenich-tyto zaznamy jsou s@sti dokumentaceigpiemig’ovani ditte
.Skolni matrika

G)Spoluprace s osobami odp®gnymi za vychovu.

-osoby odpatdné za vychovu maji pravo :

.na informace o diti na zaklad své Zadosti od péiené osoby a v rozsahu
stanovenéifeditelem, o rozpracovani zdkona 109/99 Sb., o
svobodnén¥istupu k informacim

.vyjadrovat se k opaenim tykajicim se zésadnildzitosti ve vztahu k jejichaem

( 1ékasky zakrok apod.) , pokud nehrozi nebe&zaeprodleni




Vychovny Ustav , &sky domov se Skolou,fetni Skola, zakladni Skola a Skolni jidelna
Skolni 438, 463 31 Chrastava
Vnitini fa&d VUDDSSSZSSJ.

.na udrZzovéani kontaktu s &iém pisem#, osobi (po ohlaSeni jfgdem), telefonicky,
v rozsahu ktery nenaruSi \&évaci a vychovnodinnost zdizeni
.na poradenskou pomocizzeni tykajici se &i vychovné pée o jejich di¢
.pozadat pisen@rreditele o povoleni pobytu dfe u rodéa, pripadré u jinych
fyzickych osob ( 8 23 odst.1 pism. a) b) )
.na pravidelny kontakt s diem (dopisy-neomezén telefonicky-dle srérnice,
navstvy- dle snérnice)

-0soby odpo¥dné za vychovu maji povinnost

.hradit Uhradu p& podle § 27, 29, 30 se #zmami podle § 41

odst. 1 pism. i)

.Sclit zarizeni dilezité skuténosti o dikti, predat pipadnou dokumentaci apod.
(onemocksini, 1éky, problémy déte @i pobytu u nich, zrenu zangstnavatel, zmenu
telefonnichtisel aj.)

.zajistit doprovod déte mladsiho 15 let ze #aeni na dovolenku apod., pokud

predem pisemhnepozadaji v tétogei jinak
.seznamit se a dodrzovaR\zaizeni
hradit naklady na zdravotni & léky ditte, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojis&ni, pokud byly poZzadovany na jejich Zadost
.hradit naklady PR a zdizeni, spojené s dopravou jejichétitdo z&éizeni po
nenavraceni dite z povolené dovolenky nebo podniiného ubytovani mimo
zdizeni
predkladat bezprostdre pii kazdé zniné zantstnani, socialnich davek apod.

podklady pro stanovovani Uhrady¢pé to nejméhnl x za 6 msial

H) Uhrada nakladié na p&i o déti v zakizeni

a) Vydani rozhodnuti

Ri prichodu Zaka do ustavu zah&gditelka spravnitizeni ve ¥ci stanoveni
piispivku na Uhradu p& poskytované diti prijatého do z&zeni — podle § 47 odst. 1
zakonat. 500/2004 Sb. , tzn. zaSle dop@oym dopisem oznameni o zahajeni spravniho
fizeni a piloZi tiskopis pro zji&tni pijmu.

Rodée nebo osoby odpéuné za vychovu Zaka jsou povinrtiedlozit potvrzeni o
vySi svého fijmu za gredchazejici flrok, pop. potvrzeni tadu prace, dale uvedoudsb
¢leni v domacnosti, pap jejich pijmy pobirané socialni davky za stejné obdobi. Bdaj
piijmech zaSlou nejpozf do 15 dni od dorkeni Zadostreditelky z&izeni. Tyto Udaje
pak slouzi k vyriteni, gipadnému sniZzeni nebo prominditispivku na dhradu pee.

Reditelka je povina jeStpied vydanim rozhodnuti dat rédm, pripadré osobam
zodpowdnym za vychovu moznost, aby se mohli vyjaét podkladim nebo navrhovat
dukazy, které by byly @leZité pro stanoveni vyseippsvku (viz zakons. 500/2004 Sb.).

Po obdrzeni vSech podkiagro stanoveni fiispévku, rozhodneeditelka zéizeni o
vySi piispevku, pog. jeho snizeni nebo prominuti a vyda rozhodnuti.

V tomto rozhodnuti budeiesré urcena ¢astka na uhradu pro kazdeho z édd{pro

kazdého rodie — (tastnika musi byt samostatné zahajeni spraviibai).

Déle feditelka uvede moznosti platby, tz&. itu, na ktery mohou rote pispivek

zasilat.

V kazdém rozhodnuti @éstodni feditelka stanovenou vySi a zasSle dogernym dopisem
vSem @astniki spravnihdizeni.
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VSechny pisemnosti musi byt zaslany adiesatoporderg (do vlastnich rukou),
jejich prevzeti je pak dolozeno pisemnynieyzetim, ¥etrg dne, kdy se tak stalo.
Nepoddi-li se dordeni prokazat, jeeditelka povina dorteni opakovat. Vipack, ze
adresatovi nepodiapisemnost dokit (dopis si nefevezme ani po vyzvpostovni sluzby)
a tento dopis bude #pvracen do zdzeni, je adresat povinen prokazat, Ze si z vazného
diuvodu tuto pisemnost nemohiguzit. Pisemnost, kterou si adresat vigdi0 dri ode
dne, kdy byla k vyzvednutifipravena nevyzvedne, se povaZzuje za &emou poslednim
dnem této lity.

V pripact, Zze adresat znemozni pokus o d@eni tim, Ze ji odmitne ipvzit, ffeda se
adresatovi poteni o pravnich wkledcich, které z négvzeti vyplyvaji, pisemnost se pak
povazuje za dotienou dnem, kdy k neu&nému pokusu o dotani doSlo. Osobam
neznamého pobytu a osobam, kterym se prokazatedd&i doruwiovat, se dortuje
vefejnou vyhlaskou.

b) Zpisob odvolani

Rodée, pipadré osoby zodpo¥dné za vychovu, maji pravo po obdrzeni
rozhodnuti o stanovenitigpivku na uhradu p® se odvolat do 15 —ti dnode dne
jeho dordeni k e Krajskémuiadu prostednictvimieditelky zaizeni.

V¢as podané arfpustné odvolani ma odkladnyidek, v disledku odkladnéhocinku
odvolani nenastava pravni moc. Po priagétdalSich poskytnutych Gdajmiaze byt
napadené rozhodnuti zruSeno neb@rgmo.

vy’

2 .Premist’ovani, pFijimani a propousténi déti.

A)PFijimani a propousténi déti :

Do z&izeni jsou fijimany cti na zaklad rozhodnuti DDU Liberec a DUM Praha se
souhlasemreditelky zdizeni .

Nepijimaiji se: |
.déti trpici nemoci v akutnim stadiu¢etn® akutni intoxikacedéti vyzadujici
podle stanoviska Iéka odbornou zdravotni pie bacilonoséi a ceti, kterym
byla uloZzena karanténni opei

PFijimani déti:

-zaji¥uje po projednanii®ditelem a DDU Liberec socialni tsek , ktery

informuje rodée , @islusny soud a OSPOD (o#dni socialg pravni ochrany dite).
-vedouci vychovatelka a zastupcieditele pro Skolu zabezfgi sestaveni
individualnich plad (pokud je to nutné) vychovy a wddvani maximala do 3
mesiail od grichodu do zéizeni podle znalosti @te a podle stughporuch chovani
-ttidni Wwitelé zabezp&ji Gvodni seznameni s pravy a povinnostniteia provadi o
tomto zapis do osobni dokumentacetdit vychovatel skupiny zafidje sezndmeni
ditéte s \R, dennim reZzimem atd.

-socialni usek dalefipravuje podklady pro Uhradu $& zahdjitizeni k  ziskani
socialnich davek,ithodi aj.

-vychovatelé a &itelé jsou povinni se sezndmitdstmi osobnich spiditéte v co
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Vychovny Ustav , &sky domov se Skolou,fetni Skola, zakladni Skola a Skolni jidelna

Skolni 438, 463 31 Chrastava

Vnitini fa&d VUDDSSSZSSJ.
nejkratSi dob po [ijeti do z&izeni
-vychovatel skupiny zajisti vybaveni &# oSacenim, obutim a dalSimi faditami,
které di¢ potrebuje pro pobyt v Z&eni, di¢ podepiSe i@vzeti v Satnim listku
(bundyg¢epice, rukavice a obuv vyfasuje vychovatel #eda je oproti podpisu
jednotlivym détem)
-Skola vybavi dit Skolnimi potebami a poriackami pro vzdlavani atd.

Propoustni déti 8§ 24 odst. 5:

.na zaklad nendizeni ustavni vychovy ( po uplynuti doby #site od stanoveni
predlEZného opdeni)

.zrusenim ndzené ustavni vychovyslusnym soudem po nabyti pravni moci

.dosazenim zletilosti nebo 19 lgt prodlouzeni Ustavni vychovy soudem nebo
pokud v z&izeni dobrovola setrva do ukaoteni gipravy na povolani

premistni ditte do vychovného Ustavu na zakladzhodnuti diagnostického
zaizeni

.rozhodnutim soudu agtounské p& nebo osvojeni , po nabyti pravni moci

B) Pobyty ditéte mimo zatizeni

.pred kazdym opushim zd&izeni kratkodobi dlouhodol, je povinnosti
vychovatel ( ptipadreé socialniho Useku) zajistit prokazatelné geni ditte

0 bezpénosti pobytu mimo Zdzeni o chovani atd.

.prechodné ubytovani mimo Eaeni po dokoteni povinné Skolni  dochazky
v souvislosti s fipravou na povolani nebo v souvislosti

S uzavenim pracovniho poénu (ubytovny, internaty apod.)

.pobyt ditte mimo z&izeni na dobu delSi nez 12 hod. musi byt pigsemn
odsouhlasenipdemzakonnymi zastupci (jinymi fyzickymi osobami)

a OSPOD a uskutguje se na dobu nejvySe 14 kalefrdéh dni,

tato doba miZze byt prodlouzena jen na zalkdagisemného souhlasu

OSPOD, Z.. 359/1999 § 30 o socipiravni ochrafidéti, Z. 109 /02
§23o0dst.1a,b)

dit¢ mladSi 15 let a starSi 12 letibe na pobyt mimo Z&eni odjet samo jen na
zaklad pisemného souhlasu zakonnych zastugaruieného pedem

Kk datasnému pobytu v souvislosti se studiem nebo prasovipongrem gejimaji
zakonni zastupci ditna zaklad pisemného protokolu

.V pripack, Ze di& neplni stanovené podminky pro pobyt mimtizni,

je v pravomociteditele z#ézeni tento pobyt ukait, dit¢ se musi bezpodmiém
vratit do zdizeni na vlastni naklady

. U da&asného pobytu dite s ochrannou vychovou mimoftizeni se postupuje dle
smernice

pobyt mimo zatizeni je odnénou a je v kompetencireditele zaizeni
.se souhlasem pedagogického #simance rmize dit opustitjedenou
tydné v sobotu nebo v néti samostatt zaizeni navolnou vychézku
.volna vychazka a dovolenka se poskytuji zpravidiaruhém résici
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Vnitini fa&d VUDDSSSZSSJ.
pobytu v z&éizeni podle systému odm a jejich pipadné zakézani
(resp. povoleni u chlapcs ulozenou OV) jsou zaznamenany ve slozce
Opateni ve vychow. Ta je k dispozici na vychovatélra je sodasti
osobniho spisu dite.
.volna vychazka je utbvana se stanovenim doby vychazky a okruhu
vychazky
.vychazka zpravidla ka@m v 18.00 hod.s ohledem na ¢ei, okruh
muze byt stanoven az do Liberce apod., vyjimky pojieditel
a vedouci vychovatelka
.na vychazku a dovolenku je élitybavovano otanskym piéikazem
nebo pitkazkou s¥tence s fotografii, kapesnym
. vychovatel dohlédne na vhodnost @elei, obuti, Gesu apod. a peéu
ditt o chovani na wejnosti, a zabezge piipadné uschovani stravy
diteti
.po navratu je vychovatel opré&ms ohledem na zdravétd zjistit, zda
dit¢ nevnasi do z&eni kdivo, drogy, alkohol apod. , aipadnych
problémovych skutaostech je informovaniaditelka
.Uhradu cesty k zakonnym zasttpchradi di¢ ze svych fjmu
nebo je Uhrada cesty odnmou za dobrodinnost § 2 odst.9
pism.d)
.pokud se dé&vcéas nevrati z dovolenky, po projednani s OSPOD
rozhodne&editelka zda jde o &k a vzniklé naklady hradi zakonni
zastupci, ktd pozadali o pobyt dite mimo z&éizeni a nezajistili jeho
fadny navrat z§

C)Dokumentace ¥i p¥ijmu ditéte do za&izeni:
-rozhodnuti soudu
-rodny list, oldansky ptikaz nebo podklady prosj doklady o obanstvi,
-osobni list
-katalogovy list Zaka, posledni Skolni vydveni
-viazeni do ZS pr.
-podklady pro stanoveni Uhradyéeéosobam odp@dnym za vychovu
-zpravy a vyséeni DU, pedagogické zaznamy
-zdravotni dokumentace
-ostatni

D) Dokumentace i premist’ovani a propusSeni déti :

-dokumentaceip piemig’ovani je obdobna jako uifeti ditéte do

z&zeni
-pii propustni ditte je gedavana zakladni dokumentace Skoly a vychovy,
hodnoceni, osobni doklady, zdravotnicka dokumenjeeasilanaifslusnému
|ékari kam se dit zaregistruje
-pred propudinim digte z divoda zletilosti zasila sociélni Usekgulepsany
dotaznik na OSPOD nejpagideden rok ped propudnim a spolupracuje
s pisluSnymi institucemi na umésti ditte do zamstnani atd
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Vychovny Ustav , &sky domov se Skolou,fetni Skola, zakladni Skola a Skolni jidelna
Skolni 438, 463 31 Chrastava
Vnitini fa&d VUDDSSSZSSJ.

E)Predbézna opateni.

-socialni Usek sleduje uloZemédiEzna opateni soud, zda bylo zahajeno
fizeni o uloZeni Ustavni vychovyipadré dostaténe véas provadi dotazy o
situaci kiislusSnému soudu fipadré ve spolupraci s OSPOD

FYPostup v pripadé dotasného omezeni neboreruseni poskytovani
péfe v zaizeni.

- omezeni nebo ftpruSeni poskytovani pe v zdizeni souvisi
S nepitomnosti diéte v zd&izeni

-k negitomnosti nejasgji dochazi pobytem u rodi ¢i jinych osob i
vikendovych vyjezdech, prazdninach a statnich ssiatcgi docasném
umiseéni mimo zdizeni a (ku

- dalSi kategorii je pobyt ve zdravotnickychizanich a vykon trestu

- postupy, zasady a pravidla jednotlivych kategamieaenici pieruSeni jsou
v konkrétnich bodech tohoto vimthoiadu

G)Smluvni pobyt zletilych nezaopakenych dti.

- zaizeni poskytne v divodninych gipadech na zakl&d®g 2 odst.7 Zakona
¢. 109/2002 Sb. plnéipné zaopdeni osob po ukoreni Ustavni nebo
ochranné vychovy fipravujici se na budouci povolani (nejdéle vSak do
véku 26 let) za podminek sjednanych ve smtoumezi nezaop&tnou
osobou a zdzenim. Na tuto moznost jsowtd upozorovany dle § 14
odst.3g) téhoz zakona

NVymezeni odpowdnosti pracovnika zarizeni .

-je ddno pracovnim tazenim pracovnik powtrovanim ukoly nejblizSimi
natizenymi (Viz.Rizeni, zastupovani, personalni zabeéepé atd. bod 1.d
R)

J)Podminky zachazeni dti s majetkem PO, ktera vykonavaéinnost
zarizeni.

-déti pouzivaji majetek a ¥&zeni v potebném rozsahu, intenZia rezimu
-obecrt jsou vytvaeny podminky pradadné vyuzivani majetku ku prasu
vyuky a vzélavani serenych ati

-pracovnici zéizeni, zvladt pak pedagodti, odpovidaji za rezim pouzivani
majetku

-déti jsou povinny zachazet s majetkem ohledépén giméieng v souladu
s dobrymi mravy a bezpeostnimi pedpisy, nesmi majetek poskozovat é&tni
ho
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Skolni 438, 463 31 Chrastava

Vnitini tad VUDDSSSZSSJ.
-pokud Umysla zpasobi Skodu, bude vyzadovana (po objektivnindistgni
Skody) satisfakce kiiopravou, nebo Uhradouigobené Skody dle fingnich
moznosti difte
-za [Fimérené a hospodarné pouzivani majetku odpovida pracpawieny
spravou konkrétniho majetku

K)Spoluprace s kompetentnimi organy, institucemi arganizacemi.

-spolupréce je danaiipludnymi pokyny, sirnicemi a metodickymi pokyny MSMT ,
Z.109/02 Sb. o ustavni vychowa Z. 359/99 Sb. socid@npravni ochraé déti,
Umluvé o pravech déte a dalSimi dokumenty.

-zejména socialni Usek uUzce spolupracuje s prakgvai pracovnicemi OSPOD
jednotlivych nést apod.

-feditelka zajiguje spolupraci s obci, KrU, MSMT, Statnim zastuptidm a.
-informace o dtech OSPOD podavaji soc. pracovniteditelka Ustavu,jeji zastupci
nebo jini,feditelkou uéeni pracovnici

L)ZajiS tovani pomoci @i propusténi ditéte ze z&izeni.

-socialni usek zdézeni sleduje &i propustné do rodin jest rok po odchodu ze
zaizeni a pro paeby pedagogickych rad zpracovava katamnestickéudaj

Vécna pomoc

-je poskytovana #&em, které po dosazeni zletilosti odchazi z#izeai ve fornd
finanéni nebo ¥cné, navrh fedklada vedouci vychovatelka do porady vedeni wiebo
pedagogické rady , rozhodnuti je zalezitostiitelky

-financni a wcnéa pomoc je poskytovana v souladu se Z.109/02 Sb.

M)Postup pri podavani a vwizovani zadosti,stiznosti a navn
rediteli, pg. pracovnikim a dalSim osobam a orgaim

-v souladu s 8§ 20 odst. 1i zakodd 09/2002Sh. je garantovano pravo na citované
Z&dosti, stiznosti, navrhy a podani

-tyto Ize gedavat pedagogickym pracoviiik areditelce Ustéinebo pisemh

-na Zadost déte prevede na pisemnou adresat

-sociélni pracovnice vedou evidenci podanych Zades¥nosti, ndviin a podani na
formul&i

-dalSi formou je vyuZivani schrankyowkry, ktera slouzi pedevsim pro dvérné
sckleni a anonymni podty a navrhy od chlagci dosglych, nebo etopedické
dentky

-za dodrzeni lit afeSeni odpovidéeditelka

14



Vychovny Ustav , &sky domov se Skolou,fetni Skola, zakladni Skola a Skolni jidelna
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Vnitini fa&d VUDDSSSZSSJ.

3.0rganizace vychovi vzdélavacichéinnosti v zafizeni.

A)Denniiad zarizeni, tydenni program
-jakékoliv zmeény denniho rezimu povoluje pouteditelka, trvalé zrny na zaklad
pisemného navrhu, ostatni Usttelefonicky apod., zémy predkladaji s otivodrgnim
vedouci zardstnanci
-pokud di& ma dovolenku, vychazku , navrat je dovolen indidikk podle hodnoceni
( maximalrg do 20.00 hod. ) je nutnd@ipadré zajistit uschovani stravy pozor stravu
je mozno uschovavat maximéldo 4 hodin po jeji fiprav )
-tydenni program vychazi z osnov vychovné al@dci prace, Skolriinnost seridi
osnovami a &ebnim planem
-tydenni program musi obsahovat vSechny slozkyheyyg, pondli az patky,
piipadré soboty jsou zagtené spiSe na pracovni vychovidianosti, soboty a neéte
se zamifuji na zajmovou oblast, sport, turistiku
-ditt ve svém volnu rive vykonavat brigadnickowinnost; odmdnovani se
uskutenuje podle podminek sjednanych se Zaimavatelem
Podrobny denni rezim je rozpracovan ve sgrnici.
Sledovani televiznich progrand je schvalovano vedouci vychovatelkou (dle
piredem Fipraveného rozpisu) zarovd s tydennim planem skupiny.

B)Organizace vychovnyclinnosti :

-zakladnim principem vychovnyainnosti jsou moznosti a peby dti v souvislosti
S moznostmi Haeni

-v pedagogice volnéhtasu jsou uplaibvany pedagogické a psychologické zvlastnosti
prace s umétymi détmi, ve vychovnych planech jsou uplavany vSechny druhy
vychov podle dmich obdobi sifthlédnutim k situaci a ptgbam z&zeni

Prava a povinnosti dti.

-dalSi prava a povinnosti (najf.zdravotni p&e, hrazeni Skody apod.) jsou
v dalSich ustanovenich R
-prava a povinnosti vychazeji ze zéni 8§ 20

Dité ma pravo :

-na plné pimeé zaopateni

-na rozvijeni svych schopnosti a dovednosti

-na respektovani lidské&istojnosti

-na spoléné umistni se sourozenci do rodinné skupiny pokud tomu dehzavazné
okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozeénc

-na vytv&eni podminek pro dosazeni ¥kthi a gipravy na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a pethami

-na svobodu nabozenstvi

-byt seznamovano se svymi pravy a povinnostmi

-Ucastnit se aktivit Zi@zeni v souladu s hodnocenim ginsvych povinnosti

-obracet se se svymi zadostmi, stiznostmi a nawrayreditele a pedagogické
zamestnance
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-vyjadrovat své nazory na zamyslena a praéwnddopaiteni, ktera se dite dotykaji
-pozéadat o osobni rozhovor a uskuie osobni rozhovor se zastnanci OSPODCSI
a dalSimi opravénymi institucemi, bez iitomnosti dalSich osob a v dotktera
nenarusi jeho vatavani
-byt hodnoceno a odfovano a k hodnoceni se vyjagtat ( samostatna kapitolaRYy
-na informace o stavu kapesného, pohledavek a ugmpmert 1 X mesiéne)
-na udrzovani kontaktu s osobami odiiwymi za vychovu formou korespondence,
telefonnich hovar a navatv v dok®, kdy nebude naruSovana vychovnaradevsim
vzaklavacicinnost zéizeni ( Navatvni fad aj.)
-prijimat v zd&izeni se souhlasebeditelky nebo postenych zamstnand navsevy i
osob, které nejsou zdkonnymi zastupaitdinebo odpasxdnymi za jeho vychovu
(déti s n&izenou ustavni vychovou), jen rodi(déti s uloZzenou ochrannou vychovou)
- mize podle hodnoceni a souhlasditelky nebo postenych osob opustit Hiaeni na
vychazku, dovolenku aj.,pokud nedoSlo k zdkazu nebo omezenir&mci opatiFeni
ve vychow (u déti s nafizenou ustavni vychovou), nebo za odinu ( u déti
s uloZenou ochrannou vychovou)
-Ucastnit setinnosti Zakovské samospravy
-ve svém volnu se souhlasem odgaiwych osob vykonavat brigadnickénnosti a
piipadné finanni prostedky ulozit ke svému kapesnému nebo na svou vkladni
knizku
-na ulozeni stanovenydastek siratiho dichodu, pravidelnychifjmu podle § 29

Dité je povinno :

-pInit ustanoveni ¥

-dodrzovat pokyny, s nimiz bylo prokazatekeznameno, tykajici se ochrany

a bezpenosti zdravi svého, ostatnicttid zamestnané

-negechovavat, nemanipulovat a neuzivat alkohol, nawgka toxické latky ,
negechovavat ktAcké pateby, nekotit , poruSeni tohoto ustanoveni je hrubym
porusenim W, které ohroZuje Zivoty a zdravi vlastni i ostatnitoto plati i v dob
kdy je di€ mimo z&izeni na dovolence, vychazce atd.

-dodrzovat pokyny k ochrgmmajetku a fedchazet Skodam na majetkudizani

-hradit ze svychiflimt Skody zgisobené Umyskhna majetku zdzeni a hradit naklady
spojené s fepravou do Zdzeni, které neopra¥né opustilo nebo se dagpnevratilo )
-poskytovateditelce doklady o svychrmech

-na vyzvu ieditelky a opravénych osob fedat do Uschovyipdnety ohroZujici
vychovu, zdravi a bezpeost (tyto pedntty jsou vydany nejpozii pii ukonieni
pobytu v zéizeni ditti nebo zakonnym zastufm)

-swdomit vykondvat v nezbytné d@ pracovni ¢innosti, odpovidajici jeho
schopnostem, v debvychovné a vzélavacicinnosti ve prosgch z&izeni

-vykat dosglym a dodrZovat zasady spdémského chovani ve vztahu &em i
dosglym

-dodrzovat pokyny oprawnych zangstnand zaizeni , i externich zagstnand
-Ucastnit se vzélavacich a vychovnyctinnosti zaizeni podle svého tazeni
-udrZzovat svou osobristotu a hygienu, plnit pokyny &enych zamsstnand, lékau
atd.

-v¢as oznamovat okolnosti, které by mohly narusit nermzitcinnosti zaizeni nebo
bezpeénost a zdravi ostatnich

-nosit odpovidajici obuti, ohleni a ges
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-podrobit se na vyzvieditelky vySeteni, zda neni pod vlivem navykovych latek nebo
alkoholu

Opati‘eni ve vycho¥ (8 21 a 22)
-0 uloZenych vychovnych ogenich jsou vedeny zaznamy v osobnich spiseétedit
-vychovna opaeni uklada oprawmy zangstnanec s rozvahou a rozmyslem tak, aby
nedochézelo k naruSovani resocialisho a reedukaniho Usili, nesmi byt snizovana
dustojnost diéte nebo ohrozovano jeho zdravi a bénost
-jakékoliv &lesné tresty jsou zakazany
-navrhy na odrény, tresty, prominuti dluhmuze gedkladat zastnanec i dé&
-k podavani navin dotazi scleni apod. je uena Schrankaidéry umisgéna ve
vstupni hale, kterou tZe dit vyuZivat gipadré anonyms, schranku otevira jen
reditelka
-hlavnimi opatenimi, rozpracovanymi v systému hodnoceni jsou :
odnéti vyhod — jako je

*vécna nebo finatni odména, povoleni mimiadné navsvy,

mimoradné vychazky, ndvdta kulturniho apod.

*snizeni kapesného podle&nice

*odreti moznosti dasti nacinnostech a aktivitdch #iaeni nebo na

atraktivnicitinnostech a akcich

*omezeni nebo z&kaz traveni volnéhsu mimo z&zeni

*u CBti s nd&izenou Uustavni vychovou zakaz n#&vstosob, které nejsou

zadkonnymi zastupci dite (netyka se osob odpfmnych za vychovu, osob

blizkych + pracovnik OSPOD) a to nejdéle na dobu 30uda obdobi

nasledujicich 3 #sial

ucleni vyhod - jako je
*prominuti predchozich op&eni v odwti vyhod
*udéleni wcné nebo finagni odnmeény
*zvyseni kapesného az dastek stanovenych viiti snernici
*povoleni mimd@adnych navév, navstv zaizeni, vychéazky, dovolenky apod.
*piiznani jiné osobni vyhody (nausnic&ed,vlastni oSaceni)
*u déti s uloZenou ochrannou vychovou vychazka na dobuwySe 12 hodin a
povoleni nav&vy jinych osob nez osob odpiinych za vychovu a pracoviiik
OSPOD

opateni ke zvySeni kazé#
-v8ichni zandstnanci napomahaji ke zvySovani k&zkti predevsim svym chovanim
a jednanim jako vzorem
-zamgstnanci mohou podle Zakona o ro#if94/63 Sb., 234/92 Sh. § 43 ) navrhnout
feditelce, aby v dabpobytu u zakonnych zastupoélo dit€ obecnim tadem v mist
bydlist omezené navdty zabav, podnik aj.
-déti jsou povinny dodrZovat zasady spmaského chovani, bezppwsti a ochrany
zdravi i v dols pobytu mimo z&zeni
-teditelka ma pravo wtit ditéti astni nebo pisemnouitku nebo napomenuti
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zklidréni agresivity ditéte ( 822)
-v pripack umig’ovani ditte do oddlené mistnosti bude postupovano podle
piislusného § 22

Ut&k ze za'izeni, nevraceni se z dovolenky :

.Jpovinnosti zargstnand je mit gehled o pohybu dite a jehaiinnostech

.pokud se dé&vzdali od skupiny bez souhlasu odpdné osoby, pokud se dihevrati

z vychazky (nebo se vigsehu vychazky nedomluvi s odp&nou osobou) ve
stanovené dat) jde o Ukk ze zdizeni

.0 vSech okolnostechdku je provadn zaznam ve smyslu 8§ 34 odst. 1 pism. g)

.po zjiS&ni opuskni skupiny apod. bez souhlasu vychovatetétele apod., Ize patrat
po ditti, ale jen tak, aby nedoSlo k okolnostem, kdy byhia byt ohrozena
bezpénost a zdravi ostatniclétil

.0 Ugku je bezprosedre informovanareditelka nebo pasfena osoba a je provedeno
operativni oznameni nBCR, je vyplrgn prisludny tiskopis a je dodrzen sjednany
postup z&zeni a Policie, je proveden zdznam do osobniddi siiiste a dalSi opagni
(strava atd.)

.socialni usek vytwa predpoklady aby nedochazelo k prodluzovanim pobyti rth
utécich a podava navrhy natipadné séeni °R u odpowdnych osob (nevraceni se
z dovolenek, ¥ddomé pobyvani u rodi aj.)

.po navratu z éku je bezprosedre sepsan protokol o thrashakladi na vraceni do
zaizeni

.pFi_nevraceni_digte  z povoleného opu&ti zaizeni na dovolenku, postupuji
odpowdni zangstnanci podle Metodického pokynu MSMT 13649/95-24 8,
naklady na nevraceni z dovolenky hradi osoby, kié#éprevzaly k pobytu nebo daly
souhlas s pobytem dfe u nich (tj. daly pisemny souhlas se samostatogjgzdem
ze zdizeni)

pokud di¢ na Gtku ze z&izeni zadrzi PR, postupuje se podle Kaeni MV
13/2002, hlava ¢l.35 odst.2 pism cyodmitne-li z@izeni v pfiméirené dolé dite
pievzit, fedd je policie do nejblizSiho Skolskéhdizani se zachytnym rezimem
-policie nema povinnost ditdopravit zgt do zd&izeni odkud uprchlo, pokud ale
policie s odvozem dite do z&izeni souhlasi, pak ie pozadovat Uhradu nakiad
vynaloZzenych na vraceni &i¢ zgt do zd&izeni ze kterého uprchlo

.dopravu z Wku prostedky zdizeni provadji dvé osoby s ohledem na bezpest

.po dopra¢ do zd&izeni a zvazeni okolnosti Ize @itimistit do doby rozhodnuti
zdravotnici nebo Iékam na zdravotni izolaci s dostatgm zajiSénim pobytu ditte
(dezinfekce,strava, hygiena, 1éky, informace &bdi, aj.)- pozor na moznosti nakazy
pienosnymi chorobami, zavSiveni apod.ostatniith d

.S ohledem na zkuSenosti felta také déti odebrat prosedky, gedmety apod., které
by mohly ohrozit bezpmost a zdravi jeho i ostatnich (drogyfiko, kuracké poteby,
noze aj.)

.vychovatelé s ditem prohov#i situaci, zajisti pisemné vyjihi ditte feditelce

a stanovi postih dite v ramci ustanoveni R/ trest nesmi byt pomstou a nesmi
snizovat dtskou distojnost

.po utku ma di¢ mit dostatek cileného z&stnani, omezeni vyhod apod. ale

i moZznost k postupnému sniZzovani postihu
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Podrobnéjsi rozpracovani pokyni k Gatékam (nendvratim) je ve vniténich
smérnicich.

Hodnoceni diéte.

Z&kladni ustanoveni o hodnoceni

Dité¢ ma pravo byt hodnoceno a o¢lfovano a ke svému hodnoceni se vigaat
(8 20 odst. 1 pism. | ) . Odmy a tresty (dale jen hodnoceni) étlitukladaji gedevsim
pedagoditi zanestnanci, asistenti pedagoga, navrhy na hodnocerdavagi ostatni
zamestnanci zézeni.

Skala odmin a postifi je dale obsazena v kapitole prav a povinnosttalitpravech a
povinnosteclteditelky (zandstnand).

Hlavni zasadou hodnoceni je sledovat hodnocerfienipy vyvoj ditské osobnosti
v souvislosti s plénim jeho povinnosti a fprespektovani lidskéigtojnosti.

Hodnoceni musi bytipnérené situaci, moznostem a schopnostewteadi© hodnoceni
jsou vedeny zaznamy v osobnich spisecktalit

Zakovska samosprava ma praveqgkladat navrhy na hodnoceni . Mezi vychovateli
skupiny, asistenty pedagoga &iteli jsou vytvaeny podminky pro konzultace navrh
jednotny postup ve vychéyv

Hodnoceni Ize konzultovat na sakach pedagogickych trojek(vychovatelé&dni
ucitel). Hodnoceni se provadi systéemem kladnych somdpeh bod, které zamstnanci
ukladaji nebo navrhuji det&n Dit je s ulozenym hodnocenim seznamovano.

Tydenni hodnoceni je sumarizovano v ¢edecer jednotlivymi vychovateli , kdy je
urcen dosazeny @et bodi, ktery uguje zelenou, Zlutou, nebodernou barvu. Tydenni
vyhodnocovani se uskuiguje v pondli na spoléném shromazahi ti, witela a
vychovatell. Setkdni se mohoucastnit i ostatni za#stnanci. Sumarizaci hodnoceni
s prihlédnutim k hodnoceni Skoly jsou stanovovany odiémy, postihy , opa¥eni apod.

Podminky barevného hodnoceni a ajsob bodovani je stanoven ve vnihi
Smérnici.

Za vyjimeinych okolnosti ( vyznamna udalost, vzorna reprexant, vyréi apod.)
muzeteditelka prominou zaporna hodnoceni skdpiabo vSem &em atd.

C)Organizace vz@&lavani déti

-Skolni vzdlavaci a vychovndinnost se uskutéuje v budo¥ Skoly, na histi
a v dalSich prostorechiizeni nebo pronajatych prostorech

Skolni¥ad Zakladni $koly a Odborného wilist& p¥i zakizeni.

7

Skolnitad ( dale jerfad) jefeSen samostatnou 8mici. Zakladni $kola je ¥&zeni pro
realizaci povinné $kolni dochazky podle Zakon&/8604Sb.. Zaky $kol t¥odéti umisené
zaizenim po diagnostickém pobytu.

Odborné uilisté pripravuje Z2aky pro budouci povolani v oboru staveiyace.

Vyuka probiha fedevSim ve Skolni budsy v dalSich ¢astech budov z&eni |
v pronajatych prostorech ( dilny,fi$t¢ aj.) a dalSich prostorech (bazén, sportéyist
télocvicny aj.).
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Za ¢innost Skol zodpovida zastupdeditele pro teoretické a praktické wavani,
ktery jec¢lenem vedeni Z&eni a uklada a kontrolujeitele a dalsi zagstnance skol.
Zaky do kol pivadji asistenti pedagoga tak, aby v 7,40 hod mohtit zeyucovani.
Vyucovani trva do doby stanovené tydennim rozvrhemrhodi
Ucitelé odvadji Zaky na obd ( pokud neni stanoveno jinak). Swe je podavana
zpravidla v dob od 10,20 hod do 10.35 hod. v jid&lgkoly nebo jinde podle rozhodnuti
uciteld.
Prava a povinnost vyujicich jsou dany Zakonikem prace, Pracovidatem, Zakony
pokyny a metodikami MSMT, Vnihimi smérnicemi a pokyny zéastupceéeditele nebo
reditelky zdizeni.

Povinnosti Zaka :

-znat a plnit ustanoveni Skolnikédu

-Zak je povinen v 7.40hod. byt na svem #ist tid¢ a byt gipraven na vytiovani
-dodrZovat o festavkach a dalSialinnostech Skol pravidla sp@kenského chovéani, zabranit
Sikarg, rvackam a konfliktnim situacim

-ucit se aktivié podle pokyii vyucujicich

-na jednotlivé druhy vytovani jsou Zaci vhodnobleteni ( pracovnéinnost, sport aj.)

-zak smi opustitifdu, jen o pestavce nebo podle pokynu a souhlaswujaiho, ktery pak
zodpovida za dohled nad Zakem

-nezdrZovat se v prostorach Skol bez dozoru nebtedo pedagogického z&stnance (nebo
jiného zamdstnance zidzeni) , ani tyto prostory bez souhlasu opé&tust

-hradit ze svychijjma umyslré zpisobené Skody na majetkurizaeni

-s webnimi ponickami, potebami, z&zenim Skol manipulovat a uzZivat jen na pokyitale
a chranit debnice a tebni ponicky pred poskozenim

-oznamovat &ételum skuté€nosti, které by mohly narusit nebo ohrozit vyuku

-nevnasSet, nevynaSet a nemanipulovat i/km, kuackymi potebami, pipadre
navykovymi latkami

-dodrzovat pokyny k BOZP, PO a CO

Hodnoceni a klasifikace Zak

-zak ma pravo na hodnoceni své skolni prace patipnych zakoina vyhlasek

-kromé hodnoceni prosighu a chovani ve Skole, je Zak hodnocen i#styp k gipraw a
prabéhu vywovani, za pléni Skolnihotadu (chovani o fiestavkach, pkni sluzeb veitde
apod.)

-hodnoceni zakaridnim witelem za Skolni praci je téZ podkladem pro hodnockgte i
tydennim hodnoceni ve vychovéi@nosti

Omlouvani nepitomnosti Zaka ( Metodicky pokyn MSMT 10 194/2002-14)

-0 uvolreni zaka z vytovani rozhoduje vytujici s wdomim zastupceeditele v rozsahu
jedné hodiny

-tfidni Wwitel s wdomim zastupceéeditele neboreditele uvohuje Zaky v rozsahu jednoho
vyucovaciho dne

-ostatni uvalovani z vygovani je v kompetendeditelky zdizeni

-omlouvani nefitomnosti a séleni 0 neomluveni Zaka na Wyavani zabezpelji powiené
osoby ( vychovatelé, socialni zéstnanci, zdravotnice ) podle pokymeditelky a vedouci
vychovatelky

-neomluvenou a omluvenoucast na vytovani eviduji tidni witelé do pedagogické
dokumentace
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-pokud se zZak nevraticas z povoleného propdsi ze
zaizeni ( dovolenky apod.), je povinerdi mavratu pedlozit
potvrzeni |ék&e, 7e nebyl schopen se vrétit dofizeani a
podstoupit pipadnou Iébu v zd&izeni

-postih za neomluvenouifiomnost ve vydiovani
-ucitelé  vyuZzivaji moznosti R a pedkladaji feditelce
prostednictvim zastupcereditele nebo vychovného poradce
navrhy na postih

D)Organizace zajmovychéinnosti

-zajmovécinnosti dti, pravidelné i nepravidelné, aktivity izzeni nebo jinych
organizaci a instituci, se usk&teji podle r@nich, tydennich apod. plan

-pied uskuténénim aktivity, je povinen odpadny zamgstnanec fedlozit
feditelce ke schvaleni alesptyden gedem organizmi zabezp&eni akce, kde
jsou uvadny potebné pedpoklady (odpoxdnost,
mistog¢as,dozor,stravovani,p&mi zalohy, seznaméti apod.), po skafeni akce
jsou gredlozenyeditelce za¥ry akce s vyhodnocenim¢ty atd., -

-Usty za zboZi, sluzby apod. za 20GKa vySe podepisujiéti na gilozeném
seznamu

-pokud se ¢&i Ucastni pravidelnych aktivit u jinych organizaci (spdkulturni
¢innosti apod.) je vZzdy vedouci vychovatelkou zpr@r@ strdnd dohoda nebo
organiz&ni zajiséni , vedouci vychovatelka wipac poruSeni sjednanych
pravidel organizaci nebatini, ma pravo navrhnout ukdeni takovycht@innosti

E)Systém prevence sociathpatologickych jevi

-pro prevenci vzniku sociain patologickych jeu je zpracovan samostatny,
aktualizovany pokyn, vyhodnocovany na pedagogickgckach
-k prevenci slouziijpadré ,Schranka dvéry” a dalSi programy

4.Organizace pée o diti v zarizeni

A)Zarazeni digte

-nové di¢ po piichodu z diagnostického idaeni je zéazeno do skupiny podle moznosti
a schopnosti dite a dale je Zazeno do fislusné sSkoly,i{dy a postupného &aiku

-po @ichodu dikte zpracovava bezpradstie socidlni Usek zakladni Udaje a
charakteristiku déte, ktera slouzi pro rychlou prvotni orientaci, ggzskola a vychova
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zpracovavaji Skolni dokumentaci &lé@, kdy vychazeji z podklad a dopordeni
diagnostickych ziazeni
-zmeny v zdazeni doiidy, skupiny apod. schvalujeditelka
-socialni usek fpravuje rozhodnuti o vysi platbyigpsvku rodica na pobyt ditte podle
ustanoveni zdkona 109/02 Sb.
-rozhodnuti o zazeni diéte do Skoly a o ffispivku na pobyt diite je zasilano osobam
odpowdnym za vychovu dite aj.

B)Poskytovani informaci

-informace o dtech , zamstnancich a o Z&eni je v pravomocteditelky zdizeni,
pokud nebude stanoveneditelkou jinak.

-vstup do z#zeni cizim osobam a z&stnan@dm po smné, je povolen jen se
souhlasentteditelky

-0 vstupu do zidzeni je vedena_Kniha nawst (cizi ) a _Evidence dochazky
(zamestnanci).

C)Styk déti s varejnosti , rodici aj.

-zaizeni vytv@i podminky pro hledani, udrZzovani a rozvijeni styktéte s rodti,
pribuznymi atd. (8§ odst. 1 pism.n, 0)

-styk diti s verejnosti je vyznamnou soédsti resocializéeniho programu

-déti se podileji na v@jné prosgsSnych pracich, ve svém voln&ase mohou chodit
na brigady, Gastnit se kulturnich , sportovnich @npnosti mimo z&zeni

-zaizeni organizuje aktivity pro vejnost (Chrastavskd sloka- re¢ité soutZz pro
zakladni Skoly praktické libereckého regionu, Ctaeské sportovni dny apod.)
-doruwtené finakni castky, baliky, poSta apod. jsou evidovany, oteviramripack
podezeni z ohroZeni zdravi a bezpesti dti za gitomnosti di¢te a vychovatele
-zaizeni podava zadkonnym zastipt a véejnosti informace @innosti zdizeni tak,
aby nebyla naruSena ochrana osobnosti a soukroste di

-pravidla pro organizaci nawst déti jsou dana vniti snernici

D)Ubytovani déti

-déti jsou ubytovavany v budeévVUDDS podle skupin s tim, Ze podle moZnosti
zaizeni, jsou sourozenci i ovani spokéné do jedné skupiny
-zarazeni dti do vychovnych, ochrannych nebo rodinné skupe$f snérnice

C)Materialni zabezpa&eni, finanéni prostiredky déti

-détem je poskytovano materialni za§ist podle ustanoveni § 2 odst. 8 a 9 Zakona
109/02 Sb. (podrobnosti jsou uvedenyieqrhozich kapitolach K a ve Vnitnich
smeérnicich)

-financni prostedky dti jsou uloZeny u vychovatel(kapesné, vyiky z brigad, dary
apod., v trezoru, fippadré na vkladnich knizkach na jménodtié, ocerpani prosedki

je vedena srozumitelna dokumentace
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-majetek dti, obtanské piikazy , mobily apod. jsou uloZeny proti protokoltlavnim
trezoru, pop. v kabinet vychovatel

D)Hmotna p&e o déti umisténé v za'izeni.

1)Zarizeni poskytuje plné zaopdateni :

. ve stravovani, ubytovani, oSaceni,

.u¢ebni poteby a ponicky, poteby pro vychovnodinnost
.Uhradu nékladl na vzalavani

.néklady na zdravotni pe

kapesné, osobni daryjipadré vécnou pomoc

.pracovni obuv, pracovni fadi, ochranné pi#by a ponicky

.dale za‘izeni poskytuje dalSi poteby a naklady podle hodnoceni¢tBt a podle

moznosti z#zeni , 82, 21, 23, 24 aj. (zeni hradi poStu pro zakonné zastupce),
umoziuje ditti pripadné telefonické hovory se zakonnymi zastup8iRPOD a,j.

2)Kapesné , osobni dary aécnd pomoc :

a)Kapesné:

vySe kapesného je dana hodnoceninstelive vychovné a Skolinnosti , jde o jednu
z forem odmdn

kapesné se poskytuje #itprostednictvim vychovatél na zaklad navrhi predloZzenych
feditelce vzdy do 20. dne vé&sici, je uloZzeno u vychovafela jsou o 8m vedeny
podklady o pijmech a vydanich

.za kratSi obdobi nez lé&sic je kapesné stanovovano jako denni ¥gpa nésicni vyse
neposkytuje se za dnydlt ze z@izeni , dny pobytu ve vySewvaci vazb a dny ve
vykonu trestu § 31

.Z kapesného a dalSicltijmt apod. di hradi podle splatkového kalertdanaklady na
dopravu do zézeni v souvislosti s &ikem a hradi Skody umysirzpisobené na majetku
zaizeni

VySe kapesného sedi vnitini smernici.

b)Osobni dary § 32

.0sobni dary k narozeninam, a k dalSim vyznamnyntogtm a obvyklym fileZitostem
se podle hodnoceni di¢ poskytuji do vySe podle tabulky za kalemdaok, na zaklagl

navrhi vychovatel
.za evidenci vyddj na dary odpovida vedouci vychovatelka
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d)Uzivani soukromych &ci, obleteni, obuti aj. :

-dosavadni zkuSenosti ukazuji, Ze volné uzivardtnleobuvi a obk&eni apod., vedlo ke
kradezim, Sikafy davalo moznost k snazSimékim apod. , wad pripadh Slo i o
diskriminaci dti, které nemaji rodinu a;.
-vlastni obuti, oblk&eni, radia, telefony apodniaze ditt uzivat jen se souhlasem
vychovatele ve stanovenou dobu, tj. v &ského volna, , dovolenky apod.
-dit¢ o swij majetek péuje samo ¥tSinou na své vlastni naklady, osobni majetek je
sepsan a evidovan, alefizeni za & neodpovida, je uloZzen samostatm uteném
misg
-v piipadt mozného ohroZeni zdravi a bespesti dti nebo zamsstnand a i
neplreni povinnosti, mMze feditel na navrh vychovatel zakazat uzivani osobniho
majetku, pfipadré je majetek zaslan na nakladyizani zakonnym zastufa
-vzhledem k hygiet v ¢innosti z&izeni a vzhledem k poslani izzeni v oblasti
resocializéniho a reedukmiho programu, nejsou égm povoleny _vyselky
v oblékani, obuti, esech, kosmetice apod.
-déti bez souhlasu pedagogickych zgmtman& nesmi pouzivat mobilni telefony
doke vyucovani, v mimoskolni cinnosti Skol a dale v daébvychovné ¢innosti
s vychovateli

e)Skody zpisobené dtmi :

-déti ze svych pijmu hradi naklady vznikléigpravou do z@zeni po itku, nenavratu
z prazdnin a déle skody umyslppisobené na majetku igaeni , viz ,kapesné“

D)Systém stravovani

-stravovani &i je zaji¥ovano podle platnych vyhlasek ifreni atd. a dale podle
platnych Vnitnich sn&rnic. Stravovani se uskuteuje v jidelre.

-pedagogicky dozor ip stravovani zabezpaji witelé a vychovatelé podle
stanovenych rozvihdozoi

(organizuje a zabezpagie zastupceéeditele nebo vedouci vychovatelka)

-ckti maji pravo se ke stravovani vyjadat prostednictvim samospravy,
vychovatel, anket aj.

-stravovani vede di vedouci stravovani, kterageenkou uzsiho vedeni fiaeni

E)Zdravotnicka péée v za'izeni

1)Poskytovéani zdravotni pée

-zaizeni poskytuje umisym dtem plnou Uhradu na zdravotni ¢péléciva a
zdravotnické prosedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pmjiStpokud nebyla
p&e vyzadana osobami odpminymi za vychovu

-umisgné cti jsou povinny uZzivat I1éky, nosit bryle atd. pogiekyni a dopordeni
|ékare nebo podtreného zarstnance zizeni

-zdravotni pée je dtem poskytovana smluvnimi lékadétskym, zubnim a déle jsou
déti oSetrovany a vySebvany Iékai specialisty podle zaregistrovanit
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-zanestnanci, kté prichazeji do styku s potravinami jsou povinni mitawtnicky
prikaz
-organizaci zdravotni pée zajifuje a organizuje zdravotnice
-zdravotni preventivni @gézamestnand zajif'uje ketni

zdravotnice

.organizuje, uklada a kontroluje ofexti k ochra& zdravi, opaeni k hygieg
v zdizeni, podavani lék apod., je potizenateditelce z&zeni, kontroluje pléni
sanitarniho planu kuckigkého provozu

.V pripact jeji negitomnosti ji zastupuje zafstnanec socialniho Useku nebo jina
powtena osoba

.provadi prohlidky &i zejména B navratu z pobyi mimo zd&izeni, aby zabranila
piipadnému ohroZovani zdravi ostatniet d

.provadi kontroly a dopbvani Iékarniek na jednotlivych pracovistich cetn
pienosnych

.vede evidenci a Seini Skolnich urak

Je ¢lenkou stravovaci komise

.kontroluje, zabezpeje 2 x r@&né¢ dezinfekci tizek, gipadré dezinfekci spolénych
prostor progedky z&izeni nebo specializované firmy

.stanovuje postup pro uzivaniigdni prostedki k dezinfekci

-déti pod vedenim vychovatilprovadi den&é 2 x uklidy vSech prostérinternafti
s pouzitim dezinfednich prostedki podle postupp stanovenych zdravotnici,
~generalni“ uklid je stanoven na kazdy patek v tydn

-vyména oSaceni, obuti a lozniho pradl&dievnitini snernici

-koupani probiha vzdy dvakrat dénnano a veer)

-vychovatelé odpovidaji za dost&té a vhodné obéeni a obuti &i pro naviivu u
leékare a hlave pro gislusSnowinnost ve Skole nebo vychév

-dojde-li k urazu Skolnimu nebo pracovnimu, je Zstmanec povinen zajistit prvni
pomoc, pipadré zabezpét I1ékarskou péi a bezprosedre proveést zapis v Knize
arazi, pii Urazech hlavy je nutné zajistit prohlidku |éan

-vazné, hromadné a smrtelné Urazy Skolni i pracowmhamuji zamstnanci
bezprogtedre reditelce

-doprovod dti k Iékai zabezpe&uje zdravotnice nebo jiné p&ené osoby (Litelé,
vychovatelé aj.)

-pro predchazeni zavteni parazitalnich a bakterialnich infekci je nuaty byly dti
po ugku, navs&veé doma apod. prohlédnuty, vykoupanyfipadré vystikany
Difusilem ve vlasech a ochlupeny¢istech d¢la a do rozhodnuti zdravotnice nebo
|ékare mohou byt ponechany na zdravotni izolacifipgeE vyskytu pedikulézy mize
feditelka na navrh zdravotniceifdit opateni k zabraéni rozsteni vsi, ¥etné Gprav
acedi aj.

2)Podavani lék :

-vychovatelé, fpadré witelé zodpovidaji za podavaniigglepsanych I&k podle
pokyni zdravotnice ve Zdravotni knize-léky musi byt ulddg v uzamenych
skiinkach na vychovateditak, aby nebylo mozno jich zneuzit

-leky jsou zasadnpodavany ve vychovatelra podavajici je povinen ségs\wdcit o
tom, Ze di lék uzilo
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-podani jakéhokoliv I€ku je zaznamenano do Zdrdvktihy, piipadré je proveden
zdznam o odmitnuti uziti léku,fipadré je veden pozadavek o dopin |ékd
zdravotnici
-podavani antibiotik je evidovano na zvlastnickdjgsech
-nemocné &i jsou zpravidla ubytovany na zdravotni izolagickiovatelé, zdravotnice
apod. zabezgeji dohled nad détem , dodani stravy na pokojceni, volné¢innosti
(r&dio, televize, knihaasopisy aj.)
-pokud di¢ odchazi mimo zézeni kratkodob i dlouhodolg, je vybavovano, pokud je
to nezbyt® nutné, pedepsanymi |éky, toto je zaznamenano na propy(giipadre
jsou léky gedany zakonnym zastujpo
-pokud z&konni zastupci se souhlaseditelky zabezp®iji zdravotni p& o své di¢
mimo smluvni |ékee za&izeni, hradi veSkeré naklady sami

- v pripadé, Ze di€ v pribéhu navs#vy u rodi¢a onemocni, jsou rodée povinni dité
Fadné omluvit, pripadné privézt k dol&eni do zd&izeni

- pokud dité nebylo schopnopi‘evozu do zdizeni a zde se @ , musi o tomto byt
piredloZeno potvrzeni Iék#e nebo organu OSPOD

F)Postup za&izeni bezpénosti a ochrarg zdravi

a/ zdravotni p&e a zdravotni prevence

Zdravotni prevence je zajta pravidelnymi Iékiskymi prohlidkami - pediatrem,
stomatologem, psychiatrem. Dale naSézami spolupracuje s Okresni hygienickou stanici
(epidemiologii). Dle pdtby (v gipadt nemoci¢i podezeni na zneuziti navykovych latek
nebo poziti alkoholu) jsou provéay kontrolni odBry krve a odbry toxikologické.

S chlapci provadime pohovory na téma drogové avatinaproblematiky.

b/ prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

piimo souvisejicich aipposkytovani skolskych sluzeb.

Pt stanoveni konkrétnich ogahi bere v ivahu zejména mozné ohroZeni pékvzdelavani

v jednotlivych gedmétech, i presunech zakv ramci Skolniho vzélavani a pi Ucasti zaki
Skoly na fiznych akcich pi@danych Skolou. Zaroxieprihlizi k véku 2aka, jejich
schopnostem, fyzické a duSevni Wissti a zdravotnimu stavu.

Ve Skolnim vzdlavacim programu je ochrana a beapmest zdravi satasti vychovy ke
zdravému Zivotnimu stylu a zdrastoveéka,chapanému jako vyvazeny stakesné, dusSevni a
socialni pohody. Jednéa se o n@tpretové téma, jehoz s¢asti mimo jiné dopravni vychova,
ochran&loveéka za mimeadnych udalosti, problematika prvni pomoci a Gyazevence
socialré patologickych jeu, ochrana fed sexualnim zneuzivanim.

Skoly jsou pi vzdélavani a s nimifimo souvisejicickinnostech a i poskytovani Skolskych
sluzeb povinny phlizet k zdkladnim fyziologickym pt#bam Zak a vytv&et podminky pro
jejich zdravy vyvoj a proigdchazeni vzniku sociamatologickych jeu.

Reditelka $kolského &zeni vyda $kolnfad i vnitni fad. Zveejni ho na fistupném mistve
Skole, prokazatelnym #gobem s nim seznami z&tnance a Zaky Skoly a informuje o jeho
vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych.zak

Z&ci jsou povinni na Useku zajisi bezpeénosti a ochrany zdravi zejména dodrzovat $kolni a
vnitini fad a pedpisy a pokyny Skoly k ochrazdravi a bezgmosti, s nimiz byli seznameni.
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c/postup pri Grazech déti
Skola a osoba, na jejimz pracovisti se uskuige praktické vytovani nebo prakticka
piiprava, zajisti, aby byly vytweny podminky pro &asné poskytnuti prvni pomoci a
lékarského oSeéeni (¥ Urazech a nahlych onemaurich.
Odpovidéa za vhodné rozmiet Iékarntek prvni pomoci s pégbnym vybavenim.
Rovrez zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni porogiciseznameni Zaci a vsichni
zanmestnanci skoly.
Podle zavaznosti Urazu a s ohledefkuwzrargného zaka, fipadné dalSi okolnosti, zajisti
Skola jeho doprovod do zdravotnickéhdizani a zpt nebo don, pogipact do Skolského
zaizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vygh® udalosti a provedenych
opatenich informuje neprodi€rzakonného zastupce zaka. Doprovodeiderbyt pouze
zletil4 osoba, osoba girzpisobild k pravnim Ukaim a v pracovépravnim vztahu ke Skole.
Opateni k zajis&ni prvni pomoci provede Skola tigkolnich akcich mimo Skolu.

d/ postup pri onemocréni déti

Pokud Zak onemocni, je izolovan z kolektivu a uénigipravidla na zdravotni izolaci./Tyka
se naseho taeni/.Zde je mu poskytnuta vesSkera zdravotiépkterou zajituje vSeobecna
sestra v daném #aeni. V gipact nutnosti konzultuje vSeobecna sestra stav nemocnéh
s détskou lékakou, pof. odbornym Iékgem. V nepitomnosti vSeobecné sestry zastupuji
pedagoditi pracovnici k tomu weni.

e/ postup ¥ intoxikaci dit éte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami,
postup pii sebeposkozovani, nebo sebevrazedném pokusu, pokits

agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo viatnich
Ve vSech vySe uvedenych situacich je veliiezity okamzity kontakt s |€kam a
psychiatrem, ktery pak rozhodne o dalSim postugwyiéitte.

G)Cinnost Zakovské samospravy

-pro zabezp&eni uplatiovani prav a povinnosti dte, na pomoc ve vychovné a valaci
cinnosti zdizeni, @i zarizeni ustaveno shromaid :

*zakovska samosprava (ZS)

-zvolené pravidelné shroma&id dti v zastoupeni po jednom éitz kazdé skupiny, které
bylo svou skupinou zvoleno (skupina voli jednohbradnika)

-zvoleny ¢len samospravy je odvolan ze své funkce pokud wboehi ziska zakaz vyhod ,
nebo hrub porusi své povinnosti

-ZS se zabyvaifpominkami, navrhy k provozu, ke stravovani atdyrhy maji vyjadovat
piredevsim miéni skupiny, kterou détzastupuje

-ZS se podili na tvogbplani skupiny , pipadré zaizeni, na tvorb nekterych dokumerit, na
tvorbe jidelnicku apod.

-ZS zaseda desirv 7.25 hod. veditelrs Gstavu

-ZS mé préavo fedkladatreditelce i navrhy odim, postiti,prominuti dluli atd.
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-feditelka reaguje na poély osobr, pisem# atd. nejpozéi do 3 pracovnich di po
obdrzeni zapisu
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